北京化工大学教职工公派长期出国（境）延期回国申请说明

	准备材料
	1.北京化工大学公派长期出国（境）延期回国申请表（附件1）

2.对方合作导师同意函

3.申请延期期间研修计划安排

	办理流程
	国家公派
	自费公派

	
	1.申请人将上述材料提交至所在学院/部门，单位负责人对材料进行审核，填写“所在学院/部门意见”后签字并加盖公章；

2.所在单位审核通过后，将材料交至教师发展中心，教师发展中心负责人审核是否符合公派长期出国延期管理规定，签字并加盖公章；

[bookmark: _GoBack]3.教师发展中心审核通过后，将材料提交至人事处，由人事处负责人进行审批，填写“人事处意见”，签字并加盖公章；

4.人事处审批通过后将材料交回教师发展中心留存，由教师发展中心出校发公函至国家留学基金管理委员会；

5.申请人持公函扫描件和相关审批材料向当地使（领）馆提出申请，由使（领）馆报送国家留学基金委进行审批；

6.国家留学基金委审批通过后，方可延期回国。
	1.申请人将上述材料提交至所在学院/部门，单位负责人对材料进行审核，填写“所在学院/部门意见”后签字并加盖公章；

2.所在单位审核通过后，将材料交至教师发展中心，教师发展中心负责人审核是否符合公派长期出国延期管理规定，签字并加盖公章；

3.教师发展中心审核通过后，将材料提交至人事处，由人事处负责人进行审批，填写“人事处意见”，签字并加盖公章；

4. 人事处审批通过后将材料交回教师发展中心留存，申请人方可延期回国。


	注意事项
	1.外方导师同意函需有外方导师签字。

2.国家公派项目申请延期之前，请咨询当地使（领）馆工作人员当前是否受理延期申请，确认受理后再办理申请手续。

3.国家公派项目申请延期期限按照国家留学基金委要求执行；自费公派6个月以内的项目延长期限不得超过项目期限，6个月以上的项目延长期限不得超过6个月。








附件1：  北京化工大学公派长期出国（境）延期回国申请表

	申请人姓名
	
	所在学院/部门
	

	手机
	
	电子邮箱
	

	国内联系人姓名
	
	国内联系人联系方式
	

	已获得项目名称
	（如公派全额项目，青年骨干教师项目，自费公派项目等）

	CSC学号
（如没有可不填）
	       
	留学国别
	

	留学单位
	
	留学专业
	

	留学身份
	
	原留学期限
	   年  月至  年  月

	延期期间获得资助方式
	□外方导师或留学单位资助

	
	□个人经费

	
	□其他:_______________

	申请延期期限
	年      月 至      年     月（共   月）

	延期申请说明
	可另附页。
（需说明延期的必要性，研修进展情况，和已取得的研修成果等。
并附上合作导师同意函；延期期间研修计划安排）
















申请人签字：
                                        时间：



*请双面打印
	所在学院/部门意见
	是否批准延期：   □ 是           □ 否

	具体意见：
（请从申请人个人发展需求以及学院/部门发展需求说明延期的必要性；延期期间，本单位教学、科研等方面实际工作情况是否安排妥当；申请人制定的延期期间研修计划是否可行。）





                                            负责人签名：
                                                  盖章：
                                                  日期：     年   月   日

	教师发展中心审核
	是否符合公派长期出国延期管理规定：  □ 是        □ 否   

	
                       

  负责人签名：
                                                  盖章：
                                                  日期：     年   月   日

	人事处意见
	是否批准延期：   □ 是           □ 否

	具体意见：




负责人签名：
                                                  盖章：
                                                  日期：     年   月   日


























*审批完成后，请将申请表交回教师发展中心



